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Nomor SOP 

Tanggal Pembuatan 
Tanggal Revisi 
anggal Pengesahan 

PEMERINTAH KOTA KOTAMOBAGU 

INSPEKTORAT DAERAH INSHEKTUR KOÁ KOTAMOBAGU 

Disahkan Oleh 

Prs. Sair Lentang, MAP 

NIP: 19631120 198601 1 002 
Penanganan Auditi Yang Tidak Bekerjasama Nama SOP 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 
| 1. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Inspektorat Kota Manado. 

Memahami Pengelolaan Administrasi Persuratan 

|3. Menguasai Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan Pemeriksaan 
Menguasai Tata Naskah Dinas 

1. Undang undang nomor 17 tahun 2003 

|2. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pembinaan dan Pengawasan 
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah. 
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 23 Tahun 2007 tentang Pedoman Tata Cara 
Pengawasan atas Penyelenggaraan Pemrintahan daerah 

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 25 Tahun 2007 tentang Pedoman Penanganan 
Pengaduan Masyarakat di Lingkungan Departemen Dalam Neger. 

5. Peraturan Walikota Kotamobagu nomor 32 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan 

Organisasi dan Tata Kerja Inspektorat Daerah tipe B 
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Peraturan Perundang undangan 

|2. Alat Pemeriksaan 
3. Alat Tulis Kantor 
4. Komputer, Laptop dan Printer 

SOP Surat Masuk 

SOP Surat Keluar 

SOP Pemeriksaan Reguler 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Evaluasi dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah oleh Pimpinan tidak 
berjalan dengan baik 

Mencatat seluruh dokumen yang diperlukan dalam pemeriksaan 
Mendata dokumen yang tidak disampaikan guna keperluan pemeriksaan 
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